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   NAME                                                Mitarb.-Nr. Monat   /    Jahr                   Blatt .. .

Da-
tum

Arbeitszeit
(je Tag)
von... bis...

davon
Pausen
Std.

Kostenstelle
(allg./Projekte) Kosten-

typ
Bemerkung 
(i.d.R. kurze Beschreibung der Tätigkeit)

Std./
Kosten-
typ

Summe
Std./
TagNr. Kurzbez.

ggf. Übertrag von vorigem Blatt desselben Monats:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
Kst.-Nr. Allgemeine Kostenstellen (001 bis 009)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------
001 Büro allgemein

Arbeiten, die nicht den Kst. 002 bis 009 sowie keinem Projekt (Kst.
010 ff.) direkt zuzuordnen sind, z.B. Organisation/Ordnung im Bü-
ro, Archivierung von Akten/Karten/Plänen abgeschlossener Pro-
jekte, allg. Schriftwechsel; allg. Bürobesprechung

002 Bibliothek
Bestellen/Inventarisieren von Literatur; Kopieren aus Büchern bzw.
Bücher aus öffentlichen Bibliotheken besorgen, (EDV-) Bearbei-
tung von Karteikarten, etc.   soweit nicht (z.B. Herstellung von
Literaturverzeichnissen) einzelnen Projekten zuzuordnen

003 Fortbildung
z.B. Besuch von Seminaren; Lesen von Fachzeitschriften,
-büchern; fachliche Bürobesprechung

004 Verbands- und Kammeraktivitäten
z.B. Verbandsarbeit (BDLA), Kammeraktivitäten

005 EDV allgemein
Arbeiten am Computer, soweit nicht projektgebunden bzw. Biblio-
thek

006 bezahlter Feiertag (z.B. Oster-, Pfingstmontag, Tag der Einheit)

F3-Taste (TimeData) Urlaub (Anzahl der Tage)
F3-Taste (TimaData) Krankheit, Kur (Anzahl der Tage)

008 Buchhaltung/Kostenkontrolle
Buchhaltungsarbeiten sowie allgemeine Arbeiten zur Kostenkon-
trolle (nicht Kostenkontrolle einzelner Projekte!) Stundeneingabe in
TimeData

009 Akquisition, Kontaktpflege
Arbeiten, die allgemein der Beschaffung und Sicherung von Aufträ-
gen dienen; entspr. Arbeiten an Projekten, die bereits soweit abge-
schlossen sind, dass keine Kostenstelle mehr existiert (z.B. Nach-
drucke von Projektberichten, nicht  Archivierung --> 001)

Standard-Kostentypen
-----------------------------------------------------------------------------------------------------
Katalog 
Kostentyp       Bezeichnung Vorgabe in %
-----------------------------------------------------------------------------------------------------
Standard (bei Projekten ohne Zuordnung zu Leistungsphasen

sowie bei Kostenstellen 1 bis 9)
001 Std. Wirz
 01 Std. Gehälter Sachbearbeiter
 02 Std. Gehälter Zeichner
 03 Std. Gehälter Sekretariat
 04 Std. Gehälter Buchhaltung

 06 Std. Besondere Leistungen

101 Std. Hiwi Sachbearbeitung
102 Std. Hiwi Zeichenarbeiten
103 Std. Hiwi Sekretariatsarbeiten
104 Std. Hiwi Buchhaltungsarbeiten

115 Std. Raumpflege

150 Std. Praktikanten

-------------------------------------------------------------------------------------
Katalog 
Kostentyp       Bezeichnung Vorgabe in %
-------------------------------------------------------------------------------------
Freianlagen (§ 15 HOAI)
151 Grundlagenermittlung   3
152 Vorplanung 10
153 Entwurfsplanung 15
154 Genehmigungsplanung   6
155 Ausführungsplanung 24
156 Vorbereitung der Vergabe   7
157 Mitwirkung bei der Vergabe   3
158 Objektüberwachung 29
159 Objektbetreuung +Dokumentation   3
Landschaftsplan (§ 45 HOAI)
451 Klären Aufgabenstellung   3
452 Ermitteln Planungsgrundlagen 37
453 Vorentwurf 50
454 Entwurf 10
Grünordnungsplan (§ 46 HOAI)
461 Klären Aufgabenstellung   3
462 Ermitteln Planungsgrundlagen 37
463 Vorentwurf 50
464 Entwurf 10
Landschaftsrahmenplan (§ 47 HOAI)
471 Landschaftsanalyse 20
472 Landschaftsdiagnose 20
473 Entwurf 50
474 Endgültige Planfassung 10
Umweltverträglichkeitsstudie (§ 48 HOAI)
481 Klären Aufgabenstellung  3
482 Ermitteln+Bewerten Planungsgrundlagen. 30
483 Konfliktanalyse + Alternativen 20
484 Vorläufige Fassung der Studie 40
485 Endgültige Fassung der Studie  7
Landschaftspflegerischer Begleitplan (§ 49 HOAI)
491 Klären Aufgabenstellung  3
492 Ermitteln+Bewerten Planungsgrundlagen 22
493 Ermitteln + Bewerten Eingriff 25
494 Vorläufige Planfassung 40
495 Endgültige Planfassung 10
Pflege- und Entwicklungsplan (§ 49c HOAI)
49c1 Zusammenstellen Ausgangsbedingungen  5
49c2 Ermitteln Planungsgrundlagen 50
49c3 Konzept der Pflege...maßnahmen 40
49c4 Endgültige Planfassung  5
Sonstige (§ 50 HOAI)
501 Klären Aufgabenstellung
502 Ermitteln+Bewerten Planungsgrundlagen
503 Vorentwurf
504 Entwurf  
Landschaftsplan Nordrhein-Westfalen
LPNWa LP NW Phase a)
LPNWb LP NW Phase b)
LPNWc LP NW Phase c)
LPNWd LP NW Phase d)
LPNWe LP NW Phase e)
LPNWf LP NW Phase f)
LPNWg LP NW Phase g)
LPNWh LP NW Phase h)

Stefan Wirz
Neun ALLGEMEINE  KOSTENSTELLEN dienen der Dokumentation desjenigen Zeitaufwandes, der beim Betrieb des Büros notwendigerweise anfällt, jedoch nicht mit Auftraggebern abgerechnet werden kann
(sog. "unproduktive" Stunden) = Teil der Büro-Gemeinkosten

Die Kostenstellen 10 ff. sind PROJEKT-KOSTENSTELLEN

Stefan Wirz
STANDARD-KOSTENTYPEN dienen der näheren Kennzeichnung des Zeitaufwandes unterhalb der Ebene der Kostenstellen (allg. Kostenstellen =1-9 sowie Projekt-Kostenstellen =10 ff.).
Sie entsprechen i. d. R. den Leistungsphasen der HOAI, müssen  jedoch (vor allem bei Besonderen Leistungen) pro Projekt individuell ergänzt werden, um sie gesondert abrechnungsfähig zu halten !!!

Stefan Wirz
URLAUB, KRANKHEIT, KUR (Kostenstelle 007) wird in TimeData gesondert (über Funktionstaste) eingegeben

Stefan Wirz
URLAUB, KRANKHEIT, KUR (Kostenstelle 007) wird in TimeData gesondert (über Funktionstaste) eingegeben

Stefan Wirz
Zeitaufwand, der nicht der Projektbearbeitung dient und keiner der übrigen Allgemeinen Kostenstellen (2-9)  zuzuordnen ist

Stefan Wirz
vor allem Zeitaufwand zur Pflege der Bibliothek durch die stud. Bibliotheks-Hilfskraft

Stefan Wirz
Manchmal wundere ich mich immer noch, was da alles zusammenkommt ;-)
                                      Stefan Wirz

Stefan Wirz
vor allem Zeitaufwand Wirz bei BDLA, BAK und AKN

Stefan Wirz
Buchhaltung / Projektkosten- kontrolle erfolgt nicht extern, sondern im Hause durch (angestellte) Buchhaltungskraft, daher relativ hoher Zeitaufwand, jedoch geringe Steuerberater- kosten (nur Jahresabschluss, GuV, Bilanz)

Stefan Wirz
ja, auch  d a s   muss - der Vollständigkeit halber - sein !
(sonst kommt TimeData wg. der Anzahl Tage/Jahr im Verhältnis zu den Arbeitstagen/Jahr durcheinander)

Stefan Wirz
"Fachliche Bürobesprechungen" finden ( neben den  "allg. Bürobesprechungen"  am 1. Montag jeden Monats = Kst. 1) unregelmäßig am 3. Montag des Monats zu aktuellen, alle fachl. Mitarbeiter (Ing., Geogr., Praktikanten) interessierenden Themen statt

Stefan Wirz
Kostentypen-Benennung erfolgt (fast) durchgehend nach folgendem Schema:

Erste 2 Ziffern: HOAI-Paragraph
Dritte Ziffer:       Nr. der Leistungsphase

Kostentyp 151 = Leistungsphase 1 des in Paragraph 15 der HOAI beschriebenen Leistungsbildes

Stefan Wirz
Alle in den hier veröffentlichten Dokumenten ursprünglich enthaltenen schutzwürdigen Namen von Mitarbeitern, Auftraggebern, Projekten, etc. sind durch Pseudonyme, Buchstaben oder Ziffern ersetzt worden.
Desgleichen wurden in den EDV-Auswertungen ursprünglich enthaltene Zahlen sämtlich durch ein neutrales  x   ersetzt. Dabei ist auch die "Ziffrigkeit" der DM-Beträge (xxx.xxx,xx  xx.xxx,xx  x.xxx,xx  xxx,xx) verändert worden, so dass jedwede Rückschlüsse auf tatsächliche Geschehnisse im Planungsbüro Wirz in die Irre führen ;-)


